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Harcama Birimi: Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Sıra No Hassas Görevler 
Görevin Yürütüldüğü 

Birim* 
Sorumlu Birim Amiri** Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1. Web sayfasının güncel tutulması

  

Türkçe Öğretimi Uygulama ve 

Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Merkez Müdürü İtibar kaybı 

2. Yurt içi ve yurt dışı görev 

yolluklarının ödemeleri için gerekli 

işlemleri yapmak 

Türkçe Öğretimi Uygulama ve 

Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Merkez Müdürü Hizmetin aksaması 

3. Kursiyer listesi oluşturmak Türkçe Öğretimi Uygulama ve 

Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Merkez Müdürü Kamu zararı 

4. Kurs ücretinin ilgililere 

dağıtılmasına ilişkin ödeme 

evraklarının hazırlanması 

Türkçe Öğretimi Uygulama ve 

Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Merkez Müdürü 

 

Kamu zararı, hizmetin aksaması 

5. Puantaj ile ilgili işlemler Türkçe Öğretimi Uygulama ve 

Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Merkez Müdürü Kamu zararı 

6. Resmi yazışmaları yapmak Türkçe Öğretimi Uygulama ve 

Araştırma Merkezi Müdürlüğü 

Merkez Müdürü Hizmetin aksaması 

7.     

8.     

9.     

10     

 

Hazırlayan 

 

Onaylayan 

(Harcama Yetkilisi) 


